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ŠIAULIŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „TRYS NYKŠTUKAI“ 

ŪKIO DALIES VEDĖJO PAREIGYBĖS APRAŠAS 
I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Šiaulių  lopšelio-darželio „Trys nykštukai“ (toliau-darželis) ūkio dalies vedėjas yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartį ir gaunantis atlyginimą iš savivaldybės biudžeto.
II. TIKSLAS

2. Ūkio dalies vedėjo pareigybė reikalinga atlikti darželio techninį-ūkinį ir materialinį aprūpinimą, metines inventoriaus ir medžiagų inventorizacijas, dalyvauti sudarant darželio metines sąmatas.
III.  SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

3. Ūkio dalies vedėjas turi atitikti šiuos reikalavimus:

3.1. būti ne jaunesnis kaip 18 metų amžiaus, pasitikrinęs sveikatą asmuo;

3.2. turėti ne žemesnį, kaip aukštesnįjį techninį išsilavinimą;

3.3. mokėti dirbti kompiuteriu;
3.4. sugebėti spręsti techninius klausimus, turėti darbo organizavimo pagrindus;
3.5. turi būti susipažinęs su darželio nuostatais, darbo tvarkos taisyklėmis, darbų saugos ir priešgaisrinės saugos instrukcijomis, išklausęs įvadinį ir darbo vietoje instruktažus.
IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Ūkio dalies vedėjas vykdo šias funkcijas:
4.1. vykdo pastatų priežiūrą, nukreiptą techninių sąlygų gerinimui, užtikrinant racionalų įrengimų, resursų panaudojimą;

4.2. organizuoja ir vadovauja aptarnaujančiam personalui, užtikrindamas darželio funkcionavimą, atitinkantį visus keliamus reikalavimus;

4.3. rengia saugos ir sveikatos darbe, priešgaisrines instrukcijas;

4.4. instruktuoja saugos ir sveikatos darbe, priešgaisrinės ir civilinės saugos, higienos reikalavimus;

4.5. informuoja darželio direktorių apie iškilusias problemas, kurių sprendimui nepakanka jo kompetencijos;

4.6. rūpinasi darželio turto saugojimu, jo atnaujinimu ir papildymu;

4.7. organizuoja paslaugų ir prekių viešąjį pirkimą;

4.8. veda minkšto ir kieto inventoriaus apkaitą;

4.9. vykdo nešvarių skalbinių surinkimą,  keitimą, išvežimą į skalbyklą.

4.10. organizuoja vėliavos iškėlimą LR Vyriausybės švenčiu metu.

V.  ATSAKOMYBĖ IR ATSKAITOMYBĖ


5. Ūkio dalies vedėjas atsako už pareigybės apraše nustatytų funkcijų vykdymą ir pavestų užduočių atlikimą laiku.


6. Ūkio dalies vedėjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas darželio direktoriui.
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