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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,TRYS NYKSTUKAI”
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASAS

I. PAREIGYBE

1. Siauliy  lopSelio-darzelio ,,Trys nykstukai“ (toliau-darzelis) apskaitininkas yra
darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart] ir gaunantis atlyginimg i§ savivaldybés biudZzeto.
2. Pareigybés lygis — C.

I11. SPECIALIEJI KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Apskaitininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

3.1. buti ne jaunesnis kaip 18 mety amziaus, pasitikrings sveikata asmuo;

3.2. turéti ne Zemesnj, kaip aukstesnjji finansinj, buhalterinj iSsilavinima;

3.3. mokéti dirbti kompiuteriu, kopijavimo aparatu;

3.4. gebeti valdyti ir dirbti su buhalterinémis programomis naudojamomis darzelyje;

3.5. vadovautis darzelio buhalterinés apskaitos politikos tvarka bei darzelio direktoriaus
jsakymais;

3.6. turi biiti susipazings su darzelio nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, darby saugos ir
prieSgaisrinés saugos instrukcijomis, iSklauses jvadinj ir darbo vietoje instruktazus.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Apskaitininkas vykdo sias funkcijas:

4.1. veda maisto produkty apskaita:

4.1.1. kiekvieng dieng suveda maisto produkty saskaitas ir valgiarastj;

4.1.2. kiekvieno ménesio paskuting dieng kartu su vyr. viréja sutikrina kainas, maisto
produkty likucius;

4.1.3. sutikrintas kainas ir liku¢ius uzfiksuoja apyvartos ziniarasciuose;

4.2. tvarko atlyginimga uz vaiko islaikyma darzelyje;

4.2.1. seka ir tvarko atlyginimo uz vaiko islaikyma lengvatas;

4.2.2. kiekvieno ménesio paskutine dieng surenka i§ grupiy auklétojy atsiskaitymo su tévais
sgrasus-tabelius;

4.2.3. iki einamojo ménesio 5 d. atspausdina tévams atsiskaitymo lapelius;

4.2 4. tévy atsiskaitymus uzfiksuoja apyvartos ziniaras¢iuose.

4.2.5. aiskina tévams iskilusius neaiSkumus dél atlyginimo uz vaiko islaikyma jstaigoje.

4.2.6. reikalauja i§ darbuotojy, kad biity teisingai ir laiku pateikti dokumentai, reikalingi
apskaitininko pareigybéje numatyty funkcijy vykdymui;



IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

5. Apskaitininkas turi teisg:

5.1. | atostogas, darbo uzmokest] ir kitas Lietuvos Respublikos teisiniuose aktuose
numatytas teises;

5.2. neatlikti darby, atsisakyti vykdyti uzduot; ar pavedima, jeigu tai prieStarauja
istatymams, darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos bei higienos reikalavimams, pries tai
pranesus Jstaigos administracijai ir rastu pateikus atsisakymo motyva;

5.3. teisés akty nustatyta tvarka tobulinti ir kelti kvalifikacija.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

6. Apskaitininkas atsako:

6.1. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka,

6.2. uz pareigybés aprase nustatyty funkcijy vykdyma ir pavesty uzduociy atlikima laiku.

7. Apskaitininkas yra tiesiogiai pavaldus vyriausiajam buhalteriui ir atskaitingas jstaigos
direktoriui.






