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SIAULIU LOPSELIO-DARZELIO ,,TRYS NYK§TUI_{AI“
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Siauliy lopselio-darzelio ., Trys nykstukai“ informaciniy technologiju specialisto
pareigybé priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.
2. Pareigybés lygis - A .

Il. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Siauliy lopselio — darzelio ,,Trys nykstukai“ darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti
Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti auks$tgjj universitetinj ar jam prilygintg (bakalauro kvalifikacinis laipsnis),
informatikos krypties i$silavinimg ir ne mazesn¢ nei 1 mety analogisko darbo patirtj, biti iSklauses
higienos mokymus, HN 75 pagal Sveikatos apsaugos ministro reikalavimus atitinkancias
kvalifikacijos tobulinimo programas;

3.2. turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Darbo kodeksu, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos
Respublikoje galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla,
darbuotojy sauga ir sveikata;

3.3. zinoti jstaigos darbo tvarkos, saugos darbe, gaisro saugos, civilinés saugos instrukcijas ir
kitus dokumentus, susijusius su informaciniy technologijy ir programinés jrangos naudojimu ir
kompiuteriy priezitra, techninémis salygomis, saugaus darbo su elektros prietaisais ir jrankiais
instrukcijas;

3.4. moketi ir gebéti orientuotis informaciniy technologijy rinkoje, iSmanyti kompiuterio ir
kompiuterinio tinklo sandarg, jforminti techning dokumentacija;

3.5. Zinoti programy sudarymo, jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles ir gebéti zinias taikyti
praktiSkai;

3.6. moketi lietuviy kalbg, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty valstybinés
kalbos mokeéjimo 2 kategorijos reikalavimus;

3.7. gebeti:

3.7.1. planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas;

3.7.2. bendradarbiauti su jstaigos darbuotojais biitinais funkcijoms atlikti klausimais;

3.7.3. gebéti rupintis savo paties ir kity asmeny, kurie galéty nukentéti dél netinkamo
darbuotojo elgesio ar klaidy, sauga ir sveikata, taip pat tinkamu jrangos ir darbo priemoniy
naudojimu;

3.7.4. gebéti teikti pasitilymus dél organizacijos veiklos tobulinimo.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. aptarnauja lopselio-darzelio ,, Trys nykstukai® kompiutering sistema:
4.1.1. paruos$ia kompiutering technikg naudojimui;



4.1.2. idiegia programing jranga;

4.1.4. salina kompiuterinés sistemos sutrikimus, atlicka nesudétingus kompiuteriy ir jy
Jrenginiy remonto darbus;

4.1.5. stebi, kad saugiai buity eksploatuojama kompiuteriné jranga, kilus gaisrui, pranesa
gaisrinei tarnybai, informuoja lopselio-darzelio ,,Trys nykstukai“ administracijg ir jvertings situacijg
gesina gaisro zidinj turimomis gaisro gesinimo priemonémis;

4.2. atlieka spausdintuvy, skaitmeniniy laikmeny, kompiuteriniy zaisly prieziiira;

4.3. organizuoja ir uztikrina duomeny saugojimo ir pakeitimo tvarka kompiuteriuose,
kompiuteriniame tinkle, vykdo duomeny rezervinj kopijavima;

4.4, atlieka techning priezitrg ir teikia pasitilymus dé¢l lopsSelio-darzelio ,, Trys nykstukai‘
tinklapio, duomeny baziy, elektroninio dienyno, elektroninés dokumenty valdymo sistemos, IKT
Jrangos naudojimo;

4.5. konsultuoja vartotojus dél programinés jrangos, licencijy, dél darbo su programinémis
Jrangomis, darbo su vietiniu kompiuteriy tinklu, internetu, dél darbo su biuro technika, galimy
grésmiy sistemos saugumui, dél kompiuterinés ir programinés jrangos naudojimo
reglamentuojanc¢iy dokumenty rengimo;

4.6. atsako uz konfidencialios informacijos slaptuma, profesinés etikos laikymasi, patikétas
intelektualines ir materialines vertybes;

4.7. reaguoja j smurtg ir patycias, kibernetines atakas:

4.7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokj Zodinj, fizinj smurtg ar patycias;

4.7.2. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyc¢iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdveje stabdyti;

4.7.3. informuoja lopselio-darzelio ,,Trys nykstukai* administracija;

4.8. vykdo istaigos vadovo, jo jgalioto asmens trumpalaikius pavedimus ir uzduotis susijusias
su informaciniy technologijy specialisto pareigomis;

4.9. dalyvauja jstaigos savivaldoje, kitose jstaigos veiklose: posédziuose, pasitarimuose,
susirinkimuose, darbo grupiy veikloje.




